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1. Kartu Keluarga
1) Layanan Cetak KK Karena Hilang
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan Fotocopy KTP-el
2) Layanan Perubahan Data Keluarga
a. Foto/Scan KK Lama
b. Kelahiran (Melampirkan Akta Kelahiran/Surat Keterangan Lahir dari Penolong Kelahiran), SPTJM Kebenaran Data Kelahiran (Formulir F-2.03)
c. Kematian (Melampirkan Akta Kematian/Surat Keterangan Kematian Oleh Yang Berwewenang)
d. Pindah Datang (Melampirkan Surat Keterangan Pindah-Datang Dari Daerah Asal)
e. Perubahan Status Perkawinan (Melampirkan Akta Perkawinan/Perceraian)
f. Foto/Scan Buku Nikah (Jika ada perubahan status perkawinan)
g. Perubahan Elemen Data Lainnya (Mengisi Formulir F-1.06 Tentang Surat Pernyataan Perubahan Elemen Data Kependudukan Dengan menyertakan bukti pendukung akta kelahiran/ijazah/keterangan lainnya)
3) Layanan Pembuatan KK Baru
a. Foto/Scan KTP-el
b. Foto/Scan Buku Nikah/Akta Perkawinan
c. Foto/Scan Surat Keterangan Pindah (SKPWNI) dari daerah asal
d. Foto/Scan Surat Keterangan Pengganti tanda identitas bagi penduduk rentan Administrasi Kependudukan
e. Foto/Scan Mengisi formulir yang digunakan untuk permohonan KK bagi penduduk WNI (F1-01)
f. Foto/Scan Petikan Keputusan Presiden dari WNA ke WNI
g. Foto/Scan KK Kedua Orang Tua
4) Layanan Cetak Ulang KK Karena Rusak
a. Foto/Scan KK yang rusak
b. Foto/Scan KTP-el

2. Akta Kelahiran
1) Pencatatan Akta Kelahiran Baru
a. Foto/Scan Surat Keterangan Kelahiran
b. Foto/Scan Buku Nikah/Kutipan Akta Perkawinan
c. Foto/Scan Kartu Keluarga
d. Foto/Scan Fotocopy KTP-el
e. Foto/Scan Ijazah (jika sudah memiliki)
f. Foto/Scan Berita Acara dari Kepolisian dan SPTJM Kebenaran data kelahiran, bagi anak yang tidak diketahui asal-usulnya
g. Foto/Scan SPTJM Kebenaran Data Kelahiran bagi yang tidak memiliki Surat Keterangan Lahir
h. Foto/Scan SPTJM Kebenaran Data Pasangan Suami Istri bagi pasangan yang tidak memiliki Buku Nikah/Akta Perkawinan tetapi didalam KK tercatat sebagai pasangan suami-istri
i. Foto/Scan KTP Saksi untuk SPTJM 
2) Cetak Ulang Akta Kelahiran Karena Rusak
a. Foto/Scan Akta Kelahiran Yng Rusak
b. Foto/Scan KTP-el
3) Cetak Ulang Akta Kelahiran Karena Hilang
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan KTP-el
4) Perbaikan Akta Kelahiran Karena Perubahan Data
a. Foto/Scan Salinan penetapan pengadilan negeri / bukti pendukung lain yang dikeluarkan oleh lembaga pemerintahan
b. Foto/Scan Surat Keterangan Kelahiran
c. Foto/Scan Kartu Keluarga
d. Foto/Scan KTP-el

3. Akta Perkawinan
1) Kutipan Akta Perkawinan (Non Muslim)
a. Foto/Scan Surat Keterangan Perkawinan Dari Pemuka Agama atau Penghayat Kepercayaan
b. Foto/Scan Pasfoto Bewarna Suami dan Istri Berdampingan
c. Foto/Scan KTP-el
d. Foto/Scan Kartu Keluarga
e. Bagi Janda / Duda Karena Cerai Mati Melampirkan Akta Kematian Pasangan
f. Bagi Janda / Duda Karena Cerai Hidup Melampirkan Akta Perceraian
2) Cetak Ulang Akta Perkawinan Karena Hilang
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan KTP-el
3) Cetak Ulang Akta Perkawinan Karena Rusak
a. Foto/Scan Akta Perkawinan Yang Rusak
b. Foto/Scan KTP-el

4. Akta Kematian
1) Kutipan Akta Kematian
a. Foto/Scan Surat Keterangan Kematian dari Pihak yang berwewenang
b. Foto/Scan KTP-el
c. Foto/Scan Kartu Keluarga
Data Pendukung :
a) Hubungan Pemohon
b) Identitas Lengkap Jenazah
c) Anak Ke-
d) Akibat Kematian
e) Tempat Kematian
f) Tanggal Kematian
2) Cetak Ulang Akta Kematian Karena Hilang
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan KTP-el
Data Pendukung :
a) Hubungan Pemohon
b) Identitas Lengkap Jenazah
c) Anak Ke-
d) Akibat Kematian
e) Tempat Kematian
f) Tanggal Kematian
3) Cetak Ulang Akta Kematian Karena Rusak
a. Foto/Scan Akta Kematian yang rusak
b. Foto/Scan KTP-el
Data Pendukung :
a) Hubungan Pemohon
b) Identitas Lengkap Jenazah
c) Anak Ke-
d) Akibat Kematian
e) Tempat Kematian
f) Tanggal Kematian
5. Akta Perceraian
1) Kutipan Akta Perceraian
a. Foto/Scan Salinan Keputusan Pengadilan Negeri
b. Sebab Perceraian
c. Foto/Scan KTP-el
d. Foto/Scan Kartu Keluarga
e. Foto/Scan Akta Perkawinan
2) Cetak Ulang Akta Perceraian Karena Hilang
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan KTP-el
3) Cetak Ulang Akta Perceraian Karena Rusak
a. Foto/Scan Surat Kehilangan dari Kepolisian
b. Foto/Scan KTP-el

6. Mutasi Penduduk
1) Surat Keterangan Pindah Antar Kabupaten / Provinsi
a. Foto/Scan KTP-el
b. Foto/Scan Kartu Keluarga
c. Mengisi Formulir Pendaftaran Perpindahan Penduduk (F.1-03)
d. Foto/Scan Surat Kuasa Pengurusan Dokumen, F.1-07 jika pengurusan dikuasakan
2) Perpindahan Penduduk dalam wilayah kabupaten (antar pekon, anatr kecamatan, tidak diterbitkan Surat Keterangan Pindah)
a. Foto/Scan KTP-el
b. Foto/Scan Kartu Keluarga
c. Mengisi Formulir Pendaftaran Perpindahan Penduduk (F.1-03)
d. Foto/Scan Surat Kuasa Pengurusan Dokumen, F.1-07, Jika pengurusan dikuasakan


